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Wir suchen zum 01.10.2020 eine Finanz- und Verwaltungskraft (19,5 Std.) 

Die SJD- Die Falken ist ein linker und unabhängiger Kinder- und Jugendverband, der bundesweit 
agiert. Die Arbeit des Landesverbandes Hamburg umfasst neben Gruppenstunden, verschiedene 
Freizeit- und Bildungsangebote für Kinder und Jugendliche. Ziel unserer Arbeit ist es unter 
anderem, ein gleichberechtigtes Miteinander zu fördern, sowie Kinder und Jugendliche zu 
befähigen ihre Umwelt kritisch zu hinterfragen und sie aktiv und selbstbestimmt mit zu gestalten. 
Der Landesverband Hamburg ist Dachverband für drei Trägervereine: Ein Kindergarten, ein 
Spielmobil und ein Zeltlagerverein. 
 
Zu deinen Aufgaben gehören: 

•    die Finanzverwaltung und -abrechnung (laufende Finanzen, Buchhaltung, 
Beantragung/Abrechnung öffentlicher Mittel, Etatplanung, Jahresabschluss) 

•    die Büroorganisation (von A wie Ablage über G wie Glühbirne bis Z wie 
Zuschussantragsberatung)  

•    die Unterstützung des ehrenamtlichen Vorstandes in den Bereichen Finanzen und 
Organisation  

•    die Mitgliederverwaltung  
 
Voraussetzungen: 

•    Erfahrungen im Bereich Buchhaltung und Verwaltung 
•    Erfahrungen in der Jugendverbandsarbeit, der außerschulischen Jugendbildung oder in 

anderen selbstorganisierten Zusammenhängen und damit in der Zusammenarbeit mit 
politischen, ehrenamtlichen Gremien 

•    Betriebswirtschaftliche Kenntnisse (finanztechnische Abläufe und Haushaltswesen) 
•    Bereitschaft zu gelegentlicher Arbeit am Abend und am Wochenende 
•    Interesse und Neugier am Verbandsleben 
•    Kommunikations-, und Teamfähigkeit 
•    Identifikation mit den politischen und pädagogischen Inhalten/Zielen der SJD- Die Falken 
•    Selbstständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 

 
Wir bieten: 

•    Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in Teilzeit, mit viel Raum für eigenverantwortliches 
Arbeiten. 

•    Arbeitszeiten, die im Büroteam gemeinsam entschieden werden 
•    Einen Verband mit interessanten Menschen und spannenden und nie gleichen 

Arbeitskontexten, die Zusammenarbeit mit engagierten Ehrenamtlichen und nice 
Kolleg*innen  

 
Bitte richte deine Bewerbungsunterlagen, digital als PDF-Datei, bis zum 
10.09.2020 an: kontakt@falken-hamburg.de  
Die Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich Mitte September stattfinden. 

Tel. (040) 31 05 52 

Fax. (040) 31 79 63 28 

eMail: kontakt@falken-hamburg.de 
www.falken-hamburg.de  

Sparkasse Holstein 

IBAN DE67213522400020012473 

BIC: NOLADE21HOL 


